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1.-Introduccién

Con fundamento en los articulos 13 y 27 fraccion | de la Ley de Archivos para el Estado

de Tabasco (LAET), el Area Coordinadora de Archivos presenta el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica (CGCA), para la organizacién y conservacién de archivos de la

Secretaria para el Desarrollo Econémico y ta Competitividad, donde los servidores %)
publicos de la SEDEC, tienen la obligacion de custodiar y cuidar {a documentacion e
informacién qué por razén de su empleo, cargo o comision, tenga bajo su
responsabilidad e impedir o evitar su mal uso, sustraccién, destruccién, o
ocultamiento o inutilizacién indebidos. W/ X

El CGCA, ademas de ser el instrumento que establece los grupos documentales de la //
estructura de los archivos de la SEDEC, es la herramienta base para tener los demas
instrumentos de control y de consuita archivistica, como son:

. Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO)
. Inventario Documentales, y
ll. Guia Simple de Archivos.

Lo anterior, con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley de Archivos
para el Estado de Tabasco, en relacion a los principios y bases generales para la
organizacion, conservacion, administracién y preservacion homogénea de los archivos en
posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes
Legislativos, Ejecutivo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomiso y
fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, juridica moral o sindicato que \
reciba y ejerza recursos puablicos o realice actos de autoridad en el Estado y los
municipios, lo anterior con fundamento en el articulo 6 de la Ley de Archivos para el

Estado de Tabasco. %

2.-Objetivo

Establecer ios criterios especificos el cual servird para la organizacién y conservacion 3
homogénea de los documentos de archivo que se produzcan, reciba, obtengan,
adquieran o ftransforme en la SEDEC, derivado de las facuitades, competencias
atribuciones o funciones conferidas en la razén de ser de la Secretaria asi como del
reglamento interior, y la consagrada en el articulo 7 de la Ley de Archivos para el Estado
de Tabasco, asi también de las obligaciones contraidas al amparo de la leyes relativas a la
materia.

———————
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2.1.-Objetivos Especificos

. Contar con un instrumento normativo para establecer un sistema estructurado de
conceptos generales de la clasificacién y organizacién de los archivos.

Il. Organizar, describir y vincular los expedientes de archivo.

. Ser usado en combinacion con los instrumentos de control archivistico, como el
Catélogo de Disposicion Documental, asi como los Inventarios Generales y demas,
para la efectiva localizacién y recuperacién de la informacion de los archivos y
mejorar el control de la documentacién, a efectos de garantizar el derecho de
acceso a la informacion.

3.-Ambito de Aplicacién

El presente documento, sera aplicable a todas las unidades administrativas de la SEDEC, a

través de las series documentales que correspondan con sus funciones comunes o
sustantivas, que en el ejercicio de sus atribuciones reciban, generen, circulen, archiven y

clasifiquen documentos a los cuales les aplicaran los criterios de disposicién documental
establecidos en este instrumento normativo de cumplimiento y apoyo general, atendiendo

en todo momento los principios de procedencia, conservacion, integridad y disponibilidad

que en materia archivistica sefiala el articulo 5 de la Ley del Archivos del Estado de

Tabasco.

Correspondera a los titulares de las Unidades Administrativas de la Secretaria, proveer las

acciones necesarias para que se cumpla lo establecido y demas disposiciones normativas en >(

materia de archivos, asi mismo velando por el interés de la institucion con ia finalidad de
cumplir las leyes en la materia.

4.-Marco Juridico

. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
II.  Ley General de Archivos.
fIl.  Constitucién Politica del Estado de Tabasco.
IV. Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco
V. Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Publica del Estado de Tabasco.
VL. Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tabasco.
VIl. Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.
VIl. Reglamento interior de la Secretaria para el Desarrolioc Econémico y la
Competitividad.
IX. Instructivo para elaborar el Cuadro general de Clasificacion Archivistica.
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5.-Metodologia de Elaboracion

Para la elaboracion de este Cuadro General de Clasificacion Archivistica se aplicé la
metodologia archivistica existente, sobre el contexto de produccién de la informacion
documental: la unidad productora de los documentos, su marco juridico, las politicas y
programas, asi como la normatividad administrativa en que sustenta sus actividades; los
mecanismos de produccion e integracién de los documentos y su control archivistico, lo
que vincula de manera estrecha la valoracion con otros procesos de la gestion
documental; el reconocimiento de las caracteristicas de los documentos: la informacién
que contienen, su tipologia, volumen y periodicidad; y la frecuencia de uso y consuita de
la informacién documental en las diversas etapas del ciclo vital.

{
g
En la organizacién de la documentacién que genera cualquier dependencia o entidad, se

implican tres acciones concatenadas: la clasificacién, la ordenacién y la descripcion
documental.

Es decir, que para una correcta clasificacién documental, se parte de reunir todos los
documentos de una institucion, aplicar los niveles documentates, hacer una diferenciacion

de las funciones comunes y sustantivas.

Donde el Archivo General de la Naci6n (AGN) determiné a través de la normatividad que

el sistema unificado que se debe aplicar es el Sistema de clasificacién funcional.

criterios que establecen que los documentos se retinen y organizan de acuerdo con las

Este Sistema de clasificacién funcional, se define como el conjunto de principios, reglas o /
funciones de la institucion. \

6.- Etapas de Elaboracion:

En la formulacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica, se realizan dos etapas:

6.1.-Primera etapa:

Prolongacién de Paseo Tabasco No. 1504, Col. Tabasco 2000, Viliahermosa, Tabasco,
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Consiste en establiecer un modelo de tratamiento de los documentos de archivd para
obtener, mediante la identificacién, jerarquizacion y codificacion; categorias de
agrupamiento estables, Gnicas, delimitadas, universales y flexibles.

A.- Identificacion;

Consiste en identificar los elementos que apoyen la formulacién de categorias de
agrupamiento. De acuerdo con un sistema funcional de dlasificacion, en el establecimiento
de las categorias de agrupamiento debe contemplarse:

l.  Las atribuciones y funciones comunes al conjunto de instituciones que integran la
administracion publica estatal; y

l. Las atribuciones y funciones especificas de cada dependencia o entidad que
corresponden a las atribuciones sustantivas que marcan la diferencia de una
dependencia o entidad con otra.

En ambos casos se debe tomar en cuenta la existencia de una estrecha relacién entre lo
que es objeto de una accién institucional o social, y los documentos de archivo que
sustentan y dan validez al trabajo institucional.

Asi, los instrumentos que posibilitan el proceso son los siguientes:

L. Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco.
.  Reglamento Interior de la Secretaria para el Desarrolio Econémico vy
Competitividad.
lll.  Instructivo para elaborar el Cuadro general de Clasificacién Archivistica.

Los instrumentos enlistados permitiran la deteccion e identificacién de atribuciones y
funciones a partir de las cuales se formaran categorias de agrupamiento que integraran el
Cuadro de Clasificacion Archivistica, cabe destacar que en el proceso de identificacion de
las funciones, es de suma importancia el Reglamento Interior vigente de la dependencia o

En la identificacion de la documentacién que se genera o recibe, se debe identificar

puntualmente la normatividad que regula y/o sustenta las funciones que dan origen a
dichos documentos, toda vez que el articulo 18 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Pdblica (LGTAIP), indica que los servidores publicos estan
obligados a documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones; en consecuencia se debe tener un claro conocimiento de qué

la entidad. \
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informacion es la que se debe generar conforme a atribuciones u obligaciones, para no
caer en los supuesto de inexistencia como sefialan los articulos 19 y 20 de {a Ley en
mencién.

Es necesario que, la identificacion de categorias de agrupamiento se realice sobre una

base solida y de comparacion tal que s6lo los instrumentos que citamos darén ocasion de
hacerlo.

Ejemplos:
Recursos Humanos,
Programacién, Organizacién y Presupuestacion,
Recursos Materiales y Obra Publica,
Planeacién y Desarrollo,
Licitaciones Ptblicas y Simplificadas, y

Néminas.
B.- Jerarquizacion:

Establecer niveles de jerarquia documental, estructura o niveles, con base en las funciones
- atribuciones y procesos, realizando lo siguiente:

son: Fondo. Seccién y Serie. Por su parte, la teoria archivistica sefiala los
siguientes: Fondo, seccién, serie, subserie, expediente y documento, que dan la
visién completa de una estructura documental. N\
. La eleccidn del sistema de clasificacion archivistica: el sistema Funcional. \
lll. Apegarse al modelo estandarizado y normalizado del AGN. 2
IV. Elaborar la estructura documental (fondo, secciones, series y subseries en su caso) '
a partir del andlisis de la normatividad, [a identificacion de las funciones-
atribuciones y de los procesos.

I.  Partir de que los niveles documentales establecidos por la normatividad federal %\

En la jerarquizacién, el modelo debe dar cabida en forma légica a todas nuestr
categorias de agrupamiento. Esto se hara a partir de fa utilizacion de elementos que
incorporen caracteristicas generales de "la accion administrativa" (funcidn-actividad- ;
asunto) en torno a las cuales sea posible ubicar racional, continua y sisteméaticamente a
dichas categorias documentales.

Ejemplos:
Recursos Humanos:
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Expediente de personal
Némina de pago
Reclutamiento de personal

Recursos Materiales y Obra Publica:
Licitaciones
Adquisiciones

C.- Codificacion:

Una vez establecido el sistema funcional se debe asignar un cédigo o clave légica,
accesible y aplicable a todas las categorias o niveles, con la finalidad de usarlo como
identificacién Gnica de cada nivel documental; la codificacion homogenizada y establecida
por el AGN es alfanumérico, atendiendo la diferenciacién de las funciones sustantivas y
comunes, conforme a las razones archivisticas y administrativas siguientes:

. Toda institucion basa su operacion en funciones adjetivas {comunes): recursos
humanos, materiales, financieros, entre otras, y sustantivas: las que les confieren
su razén de ser.

. De ahi que AGN estableciera que las funciones adjetivas también conocidas como
comunes, se codificaran con la letra "C" (de comin) y el nimero consecutivo que
corresponda (de la 1C, a la 12C).

lll. Y para las sustantivas AGN establecid que se codificaran con la letra "S" de
sustantivas y el nUmero consecutivo que corresponda (de la 1S, a la "n" S).

Asignar un cadigo permite sustituir el nombre propic o titulo de la categoria de

agrupamiento para fines de abreviatura o identificacion, y denotar la importancia del
propio cédigo para sostener y controlar el lugar ocupado por la categoria de
agrupamiento.

\

Resulta indispensable que la codificacion sea una seleccion cuidadosa del tipo de claves o

codigos a utilizar; es importante que el tipo de codificacion seleccionado sea de facil
manejo, 16gico, accesible y aplicable a las categorias de agrupamiento, asi como s
utilizacién para identificar los documentos.

La seleccién del tipo de codificacion mas apropiada dependeré, basicamente, de {a forma

en que aparecen las categorias de agrupamiento al final de las etapas de identificacion y
jerarquizacion.
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Ejemplos:

Cédigo Titulo o funcién

4C Recursos Humanos
4C.1 Disposiciones en materia de Recursos Humanos
4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
9C. Comunicacién Social
9C.1 Disposiciones en materia de comunicacién social
9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social
(*tabla ilustrativa) /

Como se comenté, la utlidad del cédigo es una condicibn necesaria para el
funcionamiento del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, que al relacionarse con el /
orden y distribucion que observan las categorias de agrupamiento dentro del propio 7/
Cuadro, propicia su adecuada sistematizacion y ubicaciéon que hace mas claro el tipo de
relaciones documentales e interconexiones que se establecen entre si.

6.2.- Segunda etapa:

Consiste en los procesos que se llevan a cabo para la instrumentacién del Cuadro General

de Clasificaciéon Archivistica:
A.-Validacion: i Jr\

Se refiere a las acciones de reconocimiento y aprobacidn de las autoridades
correspondientes para el Cuadro general de clasificacion archivistica, con el objeto de que
pueda ser difundido y aplicado.

/)

B.-Formalizacién.

Atiende a los mecanismos de implantacion y su respectiva difusion en el ambito de todos
los archivos de la dependencia.
Esta fase genera como producto final: ‘ -

l.  Expedientes identificados y normalizados. 1/

H. Expedientes clasificados archivisticamente con caratula y etiqueta. /
fil. Inventarios de los expedientes. %
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Es decir el Cuadro coadyuva en la sistematizacién de las siguientes actividades:
generacion o recepcidon de documentos, integracion de expedientes (y glosa de
documentos), expurgo y foliacion, clasificacion archivistica (caratula y etiqueta), ordenacién
documental, clasificacion de informacion (etiqueta de leyenda), medidas de seguridad,
elaboracion del inventario por expediente, preservacién y/o conservacién documental,
préstamo documental, control de vigencia, transferencia primaria, baja de documentos de
comprobacién administrativa inmediata, y seguimiento en la organizacién de los archivos
(indicadores). QJ

C.-Supervisién y asesorfa.

Es el seguimiento, de las acciones tendientes a garantizar el adecuado funcionamiento del ‘wf \
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, mismo que servird para corregir las posibles
desviaciones y aclarar las dudas.

D.- Capacitacién.

Se refiere a las necesidades de especializacion en la aplicacién y procedimiento del
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, misma que el Archivo Genera! de la Nacién y
el Archivo General del Estado de Tabasco, emitiran respectivamente.

W

7.- Cuadro General de Clasificacion Archivistica

. X

Es el Instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las
atribuciones y funciones de cada Secretaria o Dependencia; el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, responde a una triple necesidad:

I Proporcionar una estructura légica que represente la documentacion producida o
recibida en el ejercicio de las atribuciones o funciones de una Secretaria o
dependencia.

IIl.  Facilitar su localizacion; es decir, facilitar el acceso a la informacion contenida en el
acervo documental.

. Facilitar la localizacién fisica de cada documento o expediente para su efi
control y manejo.

La estructura del Cuadro General de Clasificacion Archivistica atendera a los concéptos
basicos de Fondo ccion y Serie, que establece un principio de diferenciacion y
estratificacion de las diversas agrupaciones documentales que conforman el acervo de la

\_~
_ N
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Secretaria; de esta manera, los documentos se retinen en agrupaciones naturales, confo se
desglosa a continuacién:

Fondo: Es el conjunto de documentos producidos organicamente por la Secretaria para el
Desarrolio Econdmico y la Competitividad, con cuyo nombre se identifica.

Seccion: Es cada una de las divisiones del fondo, basada en las facultades que la Ley
Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco, el Reglamento Interno, confiere a la
SEDEC y lo que establece el Archivo General de la Nacion.

Serie: Es la divisibn de una secciébn que corresponde al conjunto de documentos
producidos en el desarrollo de una misma atribucién general y que versan sobre una
materia o asunto especifico.

Expediente: Es generaimente la unidad basica de fa serie.

Unidad documental: (Tipo documento) Es la unidad archivistica mas pequeiia e indivisible,
por ejemplo: una carta, una memoria, un informe, una fotografia, una grabacién sonora.

Lo anterior, se precisa en la siguiente imagen ilustrativa, para mayor comprension de lo
que se dijo:

SEDEC
1
| 1 |

Saccion Seccién Seccién

| I ——

Serie Serie Serle Serie

Suhserie ] l Subserie

=
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8.~ Estructura Documental del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica de la Secretaria para el Desarrollo Econémico y la
Competitividad.

La clasificacion del expediente se realizara de acuerdo con las funciones comunes y
sustantivas siguientes, misma que se muestran de forma general y detallada:
A~ D ENERAL DE ION ARCH L:
Funciones Comunes %
SECRETARIA PARA EL DESARROLLO ECONOMICO Y LA
FONDO  SEREC  COMPETMIVIDAD
SECCIONES
1C Legislacién _
2C Asuntos Juridicos
3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
4C Recursos Humanos
5C Recursos Financieros
6C Recursos Materiales y Obra Publica
7C Servicios Generales
8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
9C Comunicacion Social
10C Control de Auditoria de Actividades Publicas
11C Programacién, Informacién, Evaluacion y Politicas
12C Transparencia y Acceso a la Informacién
AN
Funciones Sustantivas v
SECRETARIA PARA EL DESARROLLO ECONOMICO Y LA
FONDO  SEDEC COMPETITIVIDAD
CcODIGO SECCIONES
1S Gestion de la Mejora Regulatoria
25 Promocién y Fomento de Inversiones
3S Programas de Promocién y Fomento de Desarrollo Econémico
45 Fondo de Financiamiento para los Sectores Productivos del Estado

Prolongacion de Paseo Tabasco No. 1504, Col. Tabasco 2000, Villahermosa, Tabasco, @&
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FUNCIONES COMUNES
cODIGO
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION
1C LEGISLACICQ
1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales
1C.11 Resoluciones
2C ASUNTOS JURIDICOS
2C.7 Estudios, Dictamenes e Informes
2C8 Juicios Contra la Dependencia
2C.8.1 Juicios Laborales
2C.8.2 | Juicios Civiles
2C.9 Juicios de la Dependencia
2C.9.1 | Juicios de Asuntos Civiles
2C.9.2 | Procedimientos de Responsabilidades Administrativas
aC PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
3C.7 Programas Operativos Anuales
3C. 20 Evaluacién y Control del Ejercicio Presupuestal
4C RECURSOS HUMANOS
4C.A Disposicion en Materia de Recursos Humanos
4C3 Expediente Unico de Personal
4C.4 Registro y Control de Puestos y Plazas
4C.5 Némina de Pago de Personal
4C.6 Reclutamiento y Seleccién de Personal
4C8 Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias,
Incapacidades, etc.)
4C.11 Estimulos y Recompensas
4C.16 Contro! de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias,
' incapacidades, etc.)
Relaciones Laborales {comisiones mixtas, sindicato
4C.20 nacional de trabajadores al servicio del estado,
condiciones laborales)
4C.21 Servicios Sociales y Culturales y de Seguridad e Higiene
' en el Trabajo
4C.22 Capacitacion Continua y Desarrollo Profesional del
Personal de Areas Administrativas
5C RECURSOS FINANCIEROS
5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos
financieros y contabilidad gubernamental
5C.15 Transferencias de presupuesto
5C.16 Ampliaciones de presupuesto
5E.17 Registro y control de pélizas de egresos
5C19 Polizas de diario
5C.24 Estados financieros y conciliaciones
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
6C.1 Disposiciones en rpateria de recursos materiales, obra
publica, conservacién y mantenimiento
6C.16 Disposiciones de activo fijo
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles

Prolongacion de Paseo Tabasco No. 1504, Col. Tabasco 2000, Villahermosa, Tabasco,
Tel. (993) 310 9750 ext. 48032
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CODIGO ¢
SECCION SERIE SUBSERIE CESCRAINCION
6C.19 Almacenamiento, control y distribucion de bienes
' muebles
6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
6C.23 Comit‘éc_ y subcomités de adquisiciones, arrendamientos
y servicios
6C.23.1 | Subcomité de compras
6C.23.2 | Comité de Compras Federal
7C SERVICIOS GENERALES
7CA Disposiciones en materia de servicios generales
7C.9 Servicio postal
7C.13 Control de parque vehicular
7C.14 Control de combustible
7C.16 Proteccién civil
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones
8C.11 Desarrollo de sistemas
8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de
) informacién
8C.16 Administracion y servicios de archivo
8C.21 Instrumentos de consulta
8C.22 Procesos técnicos en los servicios de informacion
o COMUNICACION SOCIAL
9C.4 Materia multimedia
9C6 Boletines y entrevistas para medios
9C.13 Comparecencias ante el poder legislativo
9C.14 Actos y eventos oficiales
9C.15 Registro de audiencias publicas
9C.15.1 | Atencion Ciudadana
10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria
10C.3 Auditoria
10C.3.1 | Seguimiento de Auditorias de los Fideicomisos
10C.3.2 | Seguimiento de Auditorias de Areas Administrativas
10C.5 Revisiones de rubros especificos
10C.6 Seguimiento a la aplicacién de medidas o
’ recomendaciones
10C.7 Participantes en comités
10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas
10C.14 Declaraciones patrimoniales
10C.15 Entrega-recepcion
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11CA Disposiciones en materia de planeacion
11C4 Programas y proyectos en materia de informacién y
) evaluaciéon
11C.12 Captacion, produccion y difusion de la informacién
) estadistica
11C.14 Grupo interinstitucional de informacién (comité)
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b INCIAS ) .i. TEIVIDA uﬁ%% Tasa co
CODIGO ‘
SECCION  SERIE SUBSERIE REERGON
11C.16 Informe de labores
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion
12C.4 Unidades de enlace
12C5 Comité de Transparencia
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién .
12C.7 Portal de transparencia
12C.8 Clasificacion de informacién reservada
12C.9 Clasificaciéon de informacion confidencial
12C.10 Sistemas de datos personales
% |
FUNCIONES SUSTANTIVAS
CODIGO :
SECCION  SERIE SUBSERIE ZEALINERION
18 GESTION DE LA MEJORA REGULATORIA
1S.1 Sesiones Consejo Nacional de Mejora Regulatoria
15.2 Sesiones Consejo de Mejora Regulatoria del Estado
) de Tabasco
15.3 Sesiones Consejo Municipal De Mejora Regulatoria
154 Comités Internos de Mejora Regulatoria
185 Mesas de Trabajo Interinstitucional
156 Nombramiento de Autoridades de Mejora
) Regulatoria
g
1S.7 Programa de Capacitaciébn en Mejora Regulatoria
15.8 Informes Anuales del Consejo en Mejora Regulatoria
15.9 Registro de Tramites y Servicios
1S.10 Registro de Regulaciones
1511 Programa de Mejora Regulatoria (PMR)
15.12 Promocién de la Politica Publica de Mejora
) Regulatoria.
1S.13 Sistema de Apertura Rapida de Empresa (SARE)
15.14 Programa de Reconocimiento y Operacion SARE ~
’ (PROSARE)
1S.15 Ventanilla de Construccion Simplificada 3
15.16 implementacion de la Politica Publica de Mejora
) Regulatoria.
25 PROMOCION COMERCIAL Y FOMENTO DE
INVERSIONES
26.1 Estudios, Eventos de Promocion y Proyectos de
) Atraccion de Inversiones.
25.2 Control y Registro de Inversion -
25.3 Registro de Oferta y Demanda de Productos

Prolongacion de Paseo Tabasco No. 1504, Col. Tabasco 2000, Villahermosa, Tabasco, @
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CcODIGO ;
SECGION: SERIE - ;SUBSERIE . D= =NPCION
264 Control y Registro de Unidades Comerciales que
' Integran la Red de Abasto del Estado.
255 Investigacion de Mercado
25.6 Proyecto y Programa de Impulso a la Calidad y
) Competitividad.
26.7 Vinculacién y Cooperacion con Organos Regionales, %‘/
) Nacionales e internacionales.
as PROGRAMAS DE PROMOCION Y FOMENTO DE
DESARROLLO ECONOMICO
36,1 Programa de Apoyo de Mejora de Productos y \
) Servicios y Empresas Locales
35.2 Programa y Fomento a la innovacién Cientifica y
) Tecnolobgica.
353 Programa y Proyecto de Desarrollo Econémico
35.4 Registro Estatal de Agentes Inmobiliarios
355 Incubacién y aceleracion del Emprendimiento
Colaboracion con Instituciones Educativas y
35.6 Organismos de Apoyo al Emprendimiento
Empresarial
45 Fondos de Financiamiento para los Sectores
Productivos del Estado
45.1 Programas y Proyectos del Fideicomiso para el
) Fomento y Desarrollo de las Empresas del Estado
452 Sesiones del Fideicomiso para el Fomento y
) Desarrolio de las Empresas del Estado
45.3 Gestion de Fomento y Competitividad de las
) Empresas %
45.4 Programas y Proyectos del Fideicomiso Fondo N\, _
' Empresarial Tabasco
4S5 Actos del Comité del Fondo Empresarial de Tabasco / i
45.6 Gestiones de Cobranza e Informacién Financiera \-\‘
45.7 Informes del Fideicomiso Empresarial
45.8 Proyectos y Programas del Fideicomiso para el
) Desarrollo Industrial de Tabasco
45.9 Actas de Sesiones del Fideicomiso para el Desarrollo
) industrial de Tabasco.
. . /|
9.- Hoja de cierre }/{

/

Finalmente, se desglosa a continuacién la cantidad de Secciones, Series y Subseries, con la
que contara la Secretaria para el Desarrollo Economico y la Competitividad, mismo que
deberan ser respetados en todo momento los siguientes:
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e
TABASCO

Nivel Cédigo Titulo Serie  Subserie
Secddn | 4c | Legislacion 2 o
Seccién 2C Asuntos Juridicos 3 4
Seccién 3C Programacién, Organizacion y Presupuestacion 2 0
Seccién 4C Recursos Humanos 11 0
Seccién 5C | Recursos Financieros 6 0 % ,
Seccién 6C | Recursos Materiales y Obra Pdblica 6 2 )
Seccién 7C Servicios Generales 5 0
Seccién 8C | Tecnologias y Servicios de la Informacion 6 0
Seccién 9C | Comunicacién Social 5 1 \
Seccién 10C | Control de Auditoria de Actividades Publicas 8 2
Seccién 11C | Programacién, Informacién, Evaluaciéon y Politicas 5 0
Seccién 12C | Transparencia y Acceso a la Informacién 8 0
Seccién 1S Gestion de la Mejora Regulatoria 16 0
Seccién 25 Promocién y Fomento de Inversiones 7 0
. Programas de Promocion y Fomento de Desarrollo
Seccion 3 Econémico S 0
Seccién 48 Fondo de Financiamiento para los Sectores 9 o
Productivos del Estado
Total | 105 9
Concepto Secciones  Series Subseries
Funciones Comunes 12 67 9
Funciones
Sustanti 4 38 0
Total 16 105 9

Por lo que, el presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica, consta de 16 secciones,
105 series y 9 subseries, mismo que fue aprobado por el Grupo interdisciplinario de la
SEDEC, en sesién de fecha 12 de diciembre de 2022.

kY

NG. JOSE FRIEDRICH GARCIA MALLITZ.
Titular de la SEDEC

[
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SEDEC

1,
TANASY

M.P.P. Erika Rocié-Pinzén Rios

Titular de la Unidad de Administracién y
Finanzas

r Martinez
Coorginadora de
Archivos

rez (astillo
Apoyo Juridico

Lic. José Alonso

Lic. Juan An{tonio Torres Baez
Subsecretario de Desarroilo Econdmico

Ing. Chfi ngel Mendoza Cruz
Titular de la Unidad de Apoyo Técnico e
Informaético.

v

d

Lic. Carla Bustilfos Rodriguez
Subsecretgria de Peginocion y Atraccion de
nversiones

o

ri \-l

'. l‘ .l;.'l'!

Direftor Generaf deyFondos de
Financiamientos

Hoja protocolaria correspondiente al Cuadro General de Clasificacién Archivistica, mismo que fue aprobado por el Grupo
Interdisciplinario de Archivo de la SEDEC, en Sesién de fecha 12 de diclembre de 2022,
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